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2026/27 年度 甲類通告 第 28 號 
各位家長： 

有關「智能卡派發及使用須知」事宜   
 

本校於本學年開始使用智能卡系統記錄學生考勤情況，智能卡於發出通告的同日，由班主

任派發予學生。為使本校的智能卡系統運作更順暢，現附上通告，敬希家長詳閱，並叮囑子

女以配合。有關學生智能卡之使用須知如下：  
 
I.  學生排隊拍卡流程 

 請同學每天都必須攜帶智能卡回校，作為回校的認證，進行拍卡記錄出席之用； 

 同學於每天早上進入學校前必須先行備妥智能卡，以避免延誤及阻礙其他同學進行

「拍卡」程序； 

 同學每天早上進入學校後必須先到拍卡機按照指示排隊「拍」卡一次； 

 成功「拍」卡者，讀卡器將會發出「必」聲； 

 完成「拍」卡後，同學須緊記將智能卡存放回書包內，以免遺失及損壞智能卡； 

 如同學拾獲其他同學之智能卡，應立即交到校務處； 

 遲到同學(即當天早上 8:15 以後拍卡)需把家課日誌交給詢問處當值工友登記，放學

後請家長簽署家課日誌內的遲到紀錄表。 
 

II. 智能卡之保管 

 學生如忘記帶智能卡，回校後需立即通知當值工友，在家課日誌的家長教師通訊

上，蓋印提示「欠帶智能卡」。由於補領智能卡需時及須額外付上補領新卡費用，

請同學小心保管智能卡，以免遺失。 

 為避免智能卡受損，請將智能卡存放於卡套內，並避免摺曲、塗寫、刮花、剪割或

在智能卡上貼上照片或貼紙，亦不要存放智能卡於錢包內接近硬幣、鈕扣或拉鍊位

置等 

 智能卡有效期為同學領取智能卡起至學生離校或畢業為止，離校時亦需交回本校。 
 
III.智能卡之費用 

 首領智能卡及卡套連掛繩費用全免 

 補領卡每張港幣 40 元正 

 卡套連掛繩每套港幣 11.6 元 
 
IV.補領方法 

 日後如有遺失及損壞，請遞交家長信到校務處申請補領及繳交所需費用。 
 

備註：新學年初入學的新生智能卡現正製作中，現階段將派發臨時卡暫用，待個人智能卡 

製作完成，學生必須交回臨時卡以作更換。 
 

如有查詢，請致電本校（電話：26584062）與張綺雯主任聯絡。 
 

＊請於 9/10/2026 或之前簽閱電子通告＊ 

 

黎佩珊校長 

二零二六年十月五日 

 大埔官立小學 

Tai Po Government Primary School 

地址：新界大埔太和路八號 

電話：2658 4062  傳真：2650 7109 

網址：http://www.tpgps.edu.hk 

電郵：tpgps@edb.gov.hk 
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回  條 

黎校長： 

本人已收到大埔官立小學 2026/2027 年度甲類通告第 28 號，有關各項事宜經已知悉，

並已收妥由學校派發之智能卡。 

 

 

 

 

 

 

(      )班 學生  ：                    

      家長姓名 ：                    

      家長簽署 ：                    

      聯絡電話 ：                    

二零二六年十月       日 


